
Пример формы приказа.

ООО «ТТТ»

ПРИКАЗ

14.08.2024 № 345
г. Минск

Об оказании материальной помощи к школе

В связи началом нового учебного года и Коллективным договором ООО «ТТТ»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1) Оказать денежную материальную помощь работникам, имеющим детей школьников в суммах, предусмотренных Коллективным договором.
2) Начальнику отдела кадров:
  информировать работников организации о необходимости предоставления ими документов, подтверждающих правомочность получения материальной помощи к школе;
- предоставить в бухгалтерию указанные документы не позднее 20 августа 2026 г.
3) Главному бухгалтеру:
- до 24 августа 2026 г. предоставить на утверждение документы на выплату материальной помощи к школе;
- не позднее 28 августа 2026 г. перечислить материальную помощь к школе работникам на банковские зарплатные карточки.

Директор				
С приказом ознакомлены:

К Приказу прилагается список работников с указанием размера материальной помощи к школе, который оформляется как приложение к приказу. 


Форма приложения к приказу
 
Приложение
к приказу 14.08.2024 № 345
СПИСОК
работников ООО «ТТТ» для получения материальной помощи к школе


	№
п/п
	ФИО
	Должность
(профессия)
	Структурное подразделение
	Сумма, 
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Начальник отдела кадров 			 
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